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一、安全工作
1．做好学生人身意外伤害保险投保缴费工作。
二、德育工作
1．周一（11月14日）7:30，2014级部举行升旗仪式。
2．心理健康手抄报优秀作品电视展示。
3．联系图书供应商购买德育书籍。
4．联系相关机构，制定班主任培训计划。
5．微德育展示：高一（9）班、高一（10）班。

三、教学工作
1．周三至周五（11月16-18日）进行2016级、2015级期中考试，请年级做好考务工作的安排，信息
科组协助级部完成答题卡的扫描。
2．体育科组做好有关运动会的前期准备工作。
四、总务工作

1．员工会议。

2．水电设备检修。
五、宿舍工作

1．协助技术处、教务处完成宿舍管理数据的录入工作。
六、值周工作

    1．本周晚间值班行政：阮保国（11月13日-15日）、刘殿军（11月16日-19日）
    2．值周电工：刘武广（电话：18825280907，短号：6507）
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